
Leiter/in Immobilien-Buchhaltung 80-100%

So unterstützt du uns:
• Du führst und unterstützt unser Buchhaltungsteam von 4 Personen. 
• Du koordinierst die termingerechte und buchhalterisch korrekte Erstellung von Nebenkostenabrechnungen sowie Jahresabschlüssen und hilfst 

aktiv mit. 
• Du bist verantwortlich für alle Buchhaltungsarbeiten in Zusammenhang mit Kreditoren, Debitoren, Inkasso, Meldungen AHV/VHKA, 

Lohnausweise, Steuerunterlagen für Eigentümer / Mieter / STWE. 
• Du stellst eine professionelle Arbeitsweise für unser Immobilien-Buchhaltungsportefeuille sicher. 

Damit bereicherst du unser Team:
• Du hast mehrjährige Buchhaltungserfahrung, vorzugsweise bereits im Treuhand- oder Immobilienbereich. 
• Deine Stärken sind Zahlen, analytisches, vernetztes Denken und du hast Freude, deine Fachkenntnisse weiterzugeben bzw. die 

Buchhaltungsabteilung zu führen und weiter zu entwickeln. 
• Zuverlässigkeit, Einsatz und eine effiziente Arbeitsweise sowie Loyalität und das Mittragen von unternehmerischen Zielen, sind Eigenschaften 

die du mitbringst. 

Deshalb bist du bei uns richtig:
• Wir ermöglichen Home-Office und arbeiten flexibel (Gleitzeit / Kompensation).
• Wir fördern und unterstützen deine persönliche und berufliche Aus- und Weiterbildung.
• Wir bieten ein dynamisches Arbeitsumfeld mit tollem Teamspirit und kurzen Entscheidungswegen.
• Du kommst in den Genuss von überdurchschnittlich vielen, bezahlten Feiertagen und zeitgemässen Anstellungsbedingungen.
• Unsere zentralen Standorte in Küssnacht SZ, Pfäffikon SZ und Zug verfügen über neuwertige und lichtdurchflutete Büroräumlichkeiten mit 

modernster Infrastruktur.
• Neben einem persönlichen Einstellhallenplatz, steht dir die Mitbenutzung eines Geschäftsautos und E-Bike zur Verfügung.

Möchtest du Teil unseres Teams werden? Ich freue mich auf deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an irene.gwerder@anmat.ch.

ANMAT ImmoTreuhand AG
Bahnhofstrasse 57, 6403 Küssnacht | 041 819 80 40 | www.anmat.ch

Wir suchen dich für unser Team


