[image: Logo ANMAT Immo Treuhand AG RGB]

[image: Logo ANMAT Immo Treuhand AG RGB]


	Antragsformular STWE / ME
	
	


Stockwerkeigentümergemeinschaft	__________________________________________________
Versammlung vom 	__________________________________________________
	□ ordentliche Versammlung 	       □ ausserordentliche Versammlung
Antragssteller (Vorname / Nachname)	__________________________________________________
Telefon / Mail-Adresse (Antragsteller)	__________________________________________________
Titel des Antrages	__________________________________________________
Begründung der Antragsstellung	
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Abstimmungsquorum (gemäss Reglement)		□ einfaches Mehr	
□ qualifiziertes Mehr
	□ Einstimmigkeit

Finanzierung	__________________________________________________	□ zu Lasten Antragssteller		
□ zu Lasten Erneuerungsfonds
	□ zu Lasten laufender Rechnung (Budget)

Kosten jährlich (sofern vorhanden)	__________________________________________________	□ zu Lasten Antragssteller
	□ zu Lasten Erneuerungsfonds
	□ zu Lasten laufender Rechnung (Budget)

Beilagen	__________________________________________________
	__________________________________________________
	__________________________________________________

________________________________		________________________________
Ort, Datum			Unterschrift Antragssteller

________________________________		________________________________
Ort, Datum			Bestätigung Erhalt Verwaltung

Checkliste für Antragsstellung durch STWE / ME
Grundsatzfrage für Formulierung Antrag
Wer will was von wem, warum, zu welchen Kosten und unter welchen Voraussetzungen.

Hilfestellung für Antragsformulierung
Wer
· Anträge können lediglich durch Stockwerkeigentümer / Miteigentümer gestellt werden. 
· Sofern mehrere Parteien den Antrag stellen, sind alle Namen zu erwähnen. 
Wie
· Sinn, Zweck und Realisierbarkeit des Antrages müssen genau abgeklärt werden (Reglement prüfen).
· Bei baulichen Veränderungen müssen technische Vorabklärungen bei der Baubewilligungsbehörde vorgenommen und mit dem Antrag detaillierte Pläne eingereicht werden.
· Über einen Antrag muss abgestimmt werden können. Eine Frage oder ein Stichwort ist nicht abstimmungsfähig. 
· Bei finanziellen Investitionen zu Lasten der Gemeinschaft sind mit dem Antrag Kostenvoranschläge einzureichen. Hierbei sind Kosten der Demontage, Entsorgung, Behördengänge, Bewilligungen und Gutschriften allfälligen Förderbeiträge zu beachten. In der Antragsstellung ist zu definieren, wer für die Einholung der Förderbeiträge beauftragt wird.  
· Nicht jeder Beschluss wird mit dem gleichen Quorum gefasst. Wir bitten Sie, das Abstimmungsquorum zu ergänzen, oder sich mit der Verwaltung in Verbindung zu setzen, welche dieses anschliessend bei Ihrer Antragsstellung ergänzen kann. Das Abstimmungsquorum wird in jedem Fall durch die Verwaltung geprüft. 
· Die meisten Reglemente sehen vor, dass ein Antrag unterjährig auch ohne Versammlung mit einem einstimmigen Zirkularbeschluss bewilligt werden kann. Bitte lesen Sie zu diesem Zweck das Reglement und wenden sich bei Zweifeln an die Verwaltung. Zudem ist zu beachten, dass die Verwaltung diese Aufwendungen separat verrechnet.
· Für besonders wichtige Themen besteht zudem die Möglichkeit der Einberufung einer ausserordentlichen Versammlung. Das Reglement gibt die Rahmenbedingungen dafür vor. Zudem ist zu beachten, dass die Verwaltung diese Aufwendungen separat verrechnet. 
· Der Antrag muss durch den Antragssteller schriftlich verfasst und unterzeichnet werden. Dieser kann per Post oder per Mail an ihre zuständige Kontaktperson oder auf info@anmat.ch gesendet werden.

Wann
· Grundsätzlich kann der Antrag jederzeit der Verwaltung eingereicht werden. Wichtig ist, dass die Antragsstellungsfrist gemäss Reglement bzw. gemäss GV-Protokoll-Beschluss eingehalten wird.

Grundsatz
· Jede Beschlussfassung erfolgt gemäss Antragsstellung. Nachträgliche Änderungen nach der Antragsstellungsfrist können nicht erhoben werden. 
· Eine Beschlussfassung wird immer im Einzelfall gefasst. Andere Stockwerkeigentümer sind nicht berechtigt, den gleichen Beschluss ohne separate Beschlussfassung auszuführen. (z.B. Sondernutzung)

Einzelfragen für Formulierung Antragsstellung
· SWOT-Analyse (Chancen/Risiken, Stärken/Schwächen)
· Aktuelle Problemstellung, welche Antragsstellung ausgelöst hat
· Art der Massnamen / allfällige Alternativen
· Bestehen gesetzliche oder reglementarische Vorschriften oder Auflagen, welche bei der Antragsstellung berücksichtigt werden müssen (Reglement, Hausordnung, Gesetze, Verordnungen, Dienstbarkeiten, Verträge)
· Welche Kosten entstehen für Planung, Behördengänge, Baubegleitung, Verwaltung, Demontage, Installation, Betrieb und Unterhalt
· Welche Unternehmen sollen berücksichtigt werden (inkl. Einholung einer Offerte)
· Wer führt bei einem positiven Beschluss die Massnahmen durch (Antragssteller, Verwaltung, Unternehmen, Bauberater, Mischform)
· Zu welchem Zeitpunkt sollen die Massnahmen ausgeführt werden (Planung, Umsetzung, Etappen)
· Wie ist die Finanzierung sichergestellt (laufende Jahresrechnung, Rückstellungen, Erneuerungsfonds, Mischform)
· Hat die bauliche Massnahme eine Wertsteigerung, welche der Gebäudeversicherung gemeldet werden muss? 
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